Zakladni umélecka skola, Hostinné, ptispévkova organizace
se sidlem Labska fortna 230, Hostinné, 543 71
Stiedisko DDM
VNITRNI RAD DDM
C.j.: 2/SM/2025 All. A10
Vypracoval: Martina Zemkova reditel skoly
Schvalil: Martina Zemkova teditel Skoly
Pedagogové DDM projednali dne: 5.1.2026
Smérnice nabyva platnosti dne: 15. 1. 2026
Smérnice nabyva u¢innosti dne: 15. 1. 2026
Zmény ve smérnici jsou provadény formou c¢islovanych pisemnych dodatkd, které tvoifi soucast
tohoto predpisu.

OBECNA USTANOVENI

Na zaklad¢ ustanoveni § 30, odst. 1) zdkona €. 561/2004 Sb., o ptedSkolnim, zakladnim stiednim,
vy$8im odborném a jinem vzd€lavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni
organ ZUS a DDM tento fad.

Pokud Ministerstvo Skolstvi, mladeze a t€lovychovy stanovi pravnim piedpisem ¢i mimofadnym
opatfenim pravidla, kterd budou odliSna od pravidel tohoto vnitiniho fadu, pak ustanoveni
vnitiniho fadu, ktera jsou s nimi v rozporu, se nepouZiji.

L PRAVA A_POVINNOSTI ZAKU A JEJICH ZAKONNYCH ZASTUPCU VE
SKOLSKEM ZARIZENI A PODROBNOSTI O PRAVIDLECH VZAJEMNYCH
VZTAHU S PEDAGOGICKYMI PRACOVNIKY

1. Zéci (studenti) maji kromé prav stanovenych $kolskym zakonem pravo na:

a) poskytovani skolskych sluzeb v souladu s poslanim zatizeni
b) rovny pfistup k zajmovému, vychovnému zatizeni

¢) bezpecné a zdravi neohrozujici prostiedi

d) ochranu pted nésilim, Sikanou, zneuzivanim a zanedbavanim
e) informace o pravidlech zatizeni

f) ochranu osobnich udaji a osobnich véci

2. Zékonni zastupci maji pravo zejména na to:

a) byt informovani o priabehu a podminkach ¢innosti Skolského zatizeni

b) byt informovani o chovani a pokrocich ditéte

¢) seznamit se s vnitinim fadem a dal$imi vnitinimi pfedpisy

d) vyjadfovat se k ¢innosti zafizeni

e) obracet se na pedagogy a vedeni zafizeni s dotazy ¢i podnéty

f) byt prizvani k feSeni zavaznych vychovnych nebo kazenskych situaci

g) pravo ukoncit Gcast ditéte ve Skolském zatizeni (v souladu s pravidly zatizeni)
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3. Zékonni zastupci déti a nezletilych zaki jsou povinni:

a) zajistit, aby dit¢ (zak) dochazelo fadn¢ do zajmového ttvaru DDM

b) na vyzvani feditele $koly nebo vedouci DDM se osobné ztcastnit projednani zdvaznych otazek
tykajicich se vzdélavani ditéte (zaka),

¢) informovat DDM o zdravotni zpusobilosti ditéte ke vzdélavani a ptipadnych zménach
zpusobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv
na prubeh vzdélavani, idaje o tom, zda je dite, zak nebo student zdravotné postizen, véetné udaje
o druhu postiZeni, nebo zda je zdravotné znevyhodnén,

d) dokladat divody nepfitomnosti ditéte a zaka v zdjmovém tutvaru pisemnou omluvou
v elektronické podobé¢, osobné, telefonicky ¢i e-mailem,

e) oznamovat Skolskému zatizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zékona ¢. 561/2004 Sb.
dalsi tudaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte
(zéka), a zmény v téchto udajich (jméno a piijmeni, rodné ¢islo, statni obCanstvi a misto trvalého
pobytu, tdaje o pfedchozim vzdélani zéka, udaje o zdravotnim znevyhodnéni nebo postizeni, udaje
o zdravotni zpuUsobilosti, popt. udaje o socidlnim znevyhodnéni, jméno a piijmeni zdkonného
zastupce, misto jeho trvalého pobytu a adresu dorucovani pisemnosti, telefonické spojeni,
e-mailovou adresu k zaslani Uplaty za vzdélavani).

4. Zaci (studenti) jsou povinni:

a) fadné dochézet do zajmového utvaru DDM,

b) dodrzovat vnitini fad a ptedpisy a pokyny DDM k ochrané zdravi a bezpe¢nosti, s nimiz byli
seznamenti,

¢) plnit pokyny pracovnikit DDM vydané v souladu s vnitinim fadem,

d) byt v ptipad€¢ mimotadnych opatieni vybaveni ochrannymi prostfedky dychacich cest a pouzivat
je ptedepsanym zpiisobem, dodrZovat stanovend opatieni.

5. Zletili Zaci a studenti jsou dale povinni:

a) informovat DDM o zméné& zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych zdvaznych
skutecnostech, které¢ by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani,

b) oznamovat DDM udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost Zéka a
studenta, a zmény v téchto udajich.

6. Zak se v DDM chova slugné k dospélym i k jinym zak@im, dba pokynti zaméstnancit DDM,
dodrzuje vnitini f&d DDM a fady odbornych uceben. Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani
jinych osob.

7. Z4k je povinen chodit do DDM pravidelné a véas podle rozvrhu zajmového krouzku nebo
pokynt vyucujicich a Gastnit se ¢innosti organizovanych DDM.

8. Zak chodi do DDM vhodné a &isté upraven a oble¢en.

9. V dobé¢ mimo z4jmovy utvar Zaci zlstavaji ve Skolském zafizeni jen se svolenim pedagogii
DDM a pod jejich dohledem.

10. Zaci chrani své zdravi i zdravi ostatnich v zdjmovém utvaru; zaklim jsou zakazany vSechny
¢innosti, které jsou zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych néapojl, zneuzivani
navykovych a zdravi Skodlivych latek), Cinnosti ohrozujici fyzicky i psychicky stav sviij,
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spoluzakl a pracovnikit DDM. Hrubym poruSenim vnitiniho fadu je rovnéz ptechovavani cigaret,
tabaku ¢i jinych navykovych latek a jedd a takovych latek, které je svym vzhledem, chuti a
konzistenci napodobuji.

11. Zakonny zastupce zaka je povinen dolozit divody nepfitomnosti zdka v zdjmovém utvaru.
Podminky pro uvoliiovani zdka ze zajmového utvaru a omlouvani netcasti zdka v zajmovém
utvaru stanovi vnitini fad nasledovné. Odchod zéka z vyuky pted jeho ukoncenim je mozny pouze
na zéklad¢ pisemné omluvy zdkonnych zastupct, kterou zak predlozi vedoucimu zdjmového
utvaru.

12. Zak ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nésili, ma pravo na vzdélani
a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zékladnich psychohygienickych podminek, poskytovani poradenskych sluzeb a podplrnych
opatieni, ma pravo byt seznamen se vSemi piedpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti ve
Skolském zatizeni. Kazdy tiraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti DDM,
hlasi bez zbyte¢ného odkladu vyucujicimu nebo jinému zaméstnanci skoly.

13. Zak nenosi do DDM piedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi
a bezpecnost jeho nebo jinych osob. Cenné pfedméty, veetné Sperkil a mobilnich telefont odklada
pouze na mista k tomu ur¢ena na pokyn pedagogu, ktefi je po stanovenou dobu pieberou do
uschovy a zajisti jejich bezpecnost.

14. Zvlaste hrubé opakované slovni a imyslné fyzické utoky zaka viici zaméstnanctim DDM nebo
vuci ostatnim zaktim se povazuji za zvlasté zdvazné zavinéné poruSeni povinnosti stanovenych
$kolskym zakonem. Dopusti-li se zak takovéhoto jednani, oznami feditel ZUS a DDM tuto
skute¢nost organu socialné-pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a staitnimu zastupitelstvi do
nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozvédel. V piipade zvlasté zavazného zavinéného
poruseni povinnosti stanovenych timto zdkonem feditel vylouci zaka z DDM.

15. Pedagogicti pracovnici maji pti vykonu své pedagogické ¢innosti pravo:

a) na zajisténi podminek potifebnych pro vykon jejich pedagogické Cinnosti, zejména na ochranu
pted fyzickym nasilim nebo psychickym néatlakem ze strany déti, Zakd, studentii nebo zakonnych
zastupct déti a Zzakh a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem
DDM,

b) aby nebylo do jejich pifimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi piedpisy,

¢) na vyuzivani metod, forem a prostfedkd dle vlastniho uvazeni v souladu se zdsadami a cili
vzdélavani pii piimé vyucovaci a vychovné Cinnosti,

d) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

16. Pedagogicky pracovnik je povinen:

a) vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili vzdélavani,

b) chranit a respektovat prava ditéte, zdka nebo studenta,

c¢) chranit bezpeci a zdravi ditéte, Zaka a studenta a predchazet vSiem formam rizikového chovani
v DDM,

d) svym pfistupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve Skolském
prostfedi a podporovat jeho rozvoj,

e) ve smyslu evropského nafizeni k GDPR zachovavat ml¢enlivost a chranit pied zneuzitim data,
udaje a osobni udaje zaméstnanci DDM, citlivé osobni tdaje, informace o zdravotnim stavu déti,
zakl a studentli a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni, s nimiz pftiSel
do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a osobni tdaje, bezpecné je ukladat a chranit pred
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neopravnénym pristupem, neposkytovat je subjektim, které na né nemaji zakonny narok,
nepotiebné udaje vytfazovat a dal nezpracovavat,

f) poskytovat ditéti, zaku, studentovi nebo zadkonnému zastupci nezletilého ditéte nebo zéka
informace spojené s vychovou a vzdélavanim.

II. PROVOZ A VNITRNI REZIM DDM

A. Organizacni struktura ZUS a DDM

Zakladni umélecka Skola Hostinné je ptispévkovou organizaci zfizenou méstem Hostinngé. Jejim
statutarnim organem je feditel, kterého jmenuje zfizovatel $koly. Reditel jmenuje svého
statutarniho zastupce. Reditel zfizuje jako sviij poradni organ pedagogickou radu ZUS, kterou tvoii
vSichni pedagogiCti pracovnici Skoly na zakladé § 164 odst. 2 zakona ¢. 561/2004 Sb.,
o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani. V ZUS také feditel
ziizuje jako svlj poradni organ uméleckou radu. Déle feditel jmenuje vedouciho DDM, jehoz
podfizenymi jsou interni a externi pedagogové zajmovych ttvart a skolniho klubu. Pedagogicti
pracovnici jsou pfijimani do pracovniho poméru zpravidla na zakladé vybérového fizeni podle §
10 zékona 563/2004 Sb., nebo pokud se jedna o ZUS, mohou byt vykonnymi umélci. Technicko-
hospodaiskymi pracovniky jsou: €etni, mzdova ucetni, skolnice.

B. Organizace zajmovych utvari DDM
Pravidelny provoz DDM je pondéli — patek zpravidla od 8 do 16:30 (pfipadné i déle podle rozvrhu

jednotlivych forem ¢innosti).

V sobotu, v ned€li a ve statem stanoveny svatek probiha ¢innost dle Celoro¢niho planu ¢innosti na
konkrétni Skolni rok a konkrétni casovy rozvrh je vzdy uveden na propagaci ptislusné Cinnosti.

O prazdninach probihd ¢innost podle Celoro¢niho planu ¢innosti na konkrétni Skolni rok a
konkrétni ¢asovy rozvrh je vZzdy uveden na propagaci piislusné ¢innosti.
Provoz ¢innosti se fidi vnitinim fddem DDM, provoznimi fady jednotlivych uceben, télocvicen.

Informace o provozu a odpovédnosti za jednotlivé typy €innosti jsou k dispozici v kancelati DDM
a u statutarniho zastupce (feditele) organizace.

C. Rezim ¢innosti v DDM

Z&kiim je umoznén vstup do budovy DDM nejméné 15 minut pied zatatkem zajmového utvaru,
pfi¢emz Zaci ptichazejici do DDM musi vyuzit videotelefonu, kde po zazvonéni budou vpusténi
dovnitt. V jinou dobu vstupuji zaci do DDM pouze na vyzvani zaméstnanci DDM, kteti nad nimi
zajistuji pedagogicky dohled. Dohled nad Zaky je zajistén po celou dobu jejich pobytu v budové
DDM.

Po ptichodu do budovy si Zaci odkladaji obuv a svrsky na mista k tomu urcend (Satna v ptizemi
DDM) a odchazeji do druhého patra, kde probihaji zdjmové utvary DDM. Cenné véci si odnasi
s sebou do tiidy. Bezprostfedné po skonceni zajmového krouzku zéci opousti budovu DDM, nebo
¢ekaji na vyzvednuti svymi zdkonnymi zastupci.

Frekvence stfidani uc¢eben je dana rozvrhem hodin.

74k je povinen chodit do DDM pravidelné a v&as podle rozvrhu zajmového Gtvaru.
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Bezpecnost a ochranu zdravi zaki v DDM zajistuje DDM svymi zaméstnanci pedagogickymi 1
nepedagogickymi. Zaméstnance, ktery neni pedagogickym pracovnikem, mize feditel ZUS a
DDM k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaka urcit pouze, pokud je zletily a zpusobily
k pravnim ukontim.

DDM pti vzdélavani a s nim piimo souvisejicich ¢innostech a pti poskytovani dalsich skolskych
sluzeb piihlizi k zékladnim fyziologickym pottebam déti, zaka a studentii a vytvari podminky pro
jejich zdravy vyvoj a pro prevenci rizikového chovani. Zajist'uje bezpecnost a ochranu zdravi déti,
zakl a studentl a poskytuje zaktim a studentim nezbytné informace k zajiSténi bezpecnosti a
ochrany zdravi.

Skolské zafizeni vede evidenci Grazu déti, zaku a studentt.

Zakdm neni dovoleno opoustét budovu DDM b&hem zijmového ttvaru. Odchod Zéka ze
z4djmového vzdélani pied jeho ukoncenim je mozny pouze na zakladé pisemné zadosti rodict,
kterou zak predlozi pedagogovi.

D. ReZim p¥i akcich mimo DDM

1. Bezpecnost a ochranu zdravi zakl pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskuteciiuje
vzdélavani, zajiStuje DDM vzdy nejméné jednim zaméstnancem DDM - pedagogickym
pracovnikem. Spole¢n¢ s nim mutze akci zajiStovat i zaméstnanec, ktery neni pedagogickym
pracovnikem, pokud je zletily a zptsobily k pravnim ukonim.

2. Pti akcich konanych mimo misto, kde DDM uskutec¢iiuje vzdélavani, nesmi na jednu osobu
zajist'ujici bezpecnost a ochranu zdravi zaki pripadnout vice nez 25 zakl. Vyjimku z tohoto poc¢tu
miiZe stanovit s ohledem na naro¢nost zaji§téni bezpecnosti a ochrany zdravi zéki feditel ZUS a
DDM. Kazdou planovanou akci mimo budovu Skoly pfedem projednad organizujici pedagog
s vedenim DDM, zejména s ohledem na zajisténi BOZ.

3. Pfi organizaci vyuky pfi akcich souvisejicich s vychovné vzdélavaci ¢innosti DDM mimo misto,
kde se uskuteciiuje vzdélavani, stanovi zafazeni a délku prestavek pedagog povéieny vedenim
akce podle charakteru ¢innosti a s pfihlédnutim k zédkladnim fyziologickym potfebam Zakd.

4. Pti akcich konanych mimo misto, kde Skolské zatizeni uskutectiuje vzdeélavani, kdy mistem
pro shromazdéni Zakd neni misto, kde Skolské zafizeni uskuteCiiuje vzdelavani, zajistuje
organizujici pedagog bezpecnost a ochranu zdravi zZakl na pfedem ur¢eném misté€ 15 minut pied
dobou shroméazdéni. Po skonceni akce konéi zajiStovani bezpecnosti a ochrany zdravi Zakl na
pfedem urc¢eném mist€ a v pfedem ur¢eném case. Misto a ¢as shromazdéni zaki a skonceni akce
oznami organizujici pedagog nejméné 2 dny predem zdkonnym zastupcim zakd, a to zépisem
nebo jinou pisemnou informaci.

5. Pti pfechéazeni zakl na mista vyuky ¢i jinych akei mimo budovu Skolského zatizeni se zaci fidi
pravidly silni¢niho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pied takovymito akcemi
doprovéazejici pedagog Zaky prokazatelné pouci o bezpecnosti. Pro spolecné tdbory, vylety aj. plati
zvlastni bezpec¢nostni predpisy, se kterymi jsou zaci pfedem seznameni. Pfi pobytu v ubytovacich
zafizenich se ucastnici akce fidi vnitfnim fddem tohoto zafizeni.

6. Vyjezd do zahranici mohou uskutecnit zaci pouze s pisemnym souhlasem zakonnych zastupci.
Mezi Gcastniky vyjezdu do zahrani¢i zatadi ZUS a DDM pouze ty zaky, ktefi maji uzaviené
pojisténi odpovédnosti za Skodu platné na izemi ptislusného statu a pojisténi 1écebnych vyloh
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v zahrani¢i nebo v piipadé vyjezdu do Clenského statu Evropské unie maji Evropsky prikaz
zdravotniho pojiSténi nebo jiné potvrzeni tento prikaz nahrazujici.

7. Pti zapojeni DDM do soutézi bezpecnost a ochranu zdravi zak po dobu dopravy na soutéze
a ze soutézi zajist'uje vysilajici Skolské zafizeni, pokud se se zdkonnym zastupcem zaka nedohodne
jinak. V pribéhu soutéze zajist'uje bezpecnost a ochranu zdravi zaka organizétor.

E. Dochazka do DDM
Zakonny zastupce zaka je povinen dolozit divody nepfitomnosti zdka v zdjmovém utvaru —

pisemné nebo telefonicky (omluvit zdka je mozno téz osobné, e-mailem).

III. PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI DETI A JEJICH
OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED PROJEVY
DISKRIMINACE, NEPRATELSTVI NEBO NASILI

1. VSichni zéci se chovaji pii pobytu ve Skolském zafizeni i mimo né&j tak, aby neohrozili zdravi a
majetek svlij ani jinych osob.

2. Pedagog — vedouci krouzku provedou prokazatelné pouceni zakli v prvni hodiné z4jmového
utvaru skolniho roku a dodatecné pouceni zaku, ktefi pti prvni hodiné chybéli. O pouceni zaku
provede pedagog pisemny zaznam. Pouceni o BOZ a PO se provadi rovnéz pied kazdou akci mimo
Skolské zatizeni.

3. Zakaim neni povoleno zdrzovat se v prostorach DDM, pokud nad nimi neni vykonavan dohled
zpusobilou osobou.

4. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu Zak v budové DDM nebo mimo
budovu pfi akci poradané Skolskym zafizenim, zéci hlasi ihned vedoucimu zajmového krouzku,
nebo pedagogickému dohledu, popt. vedeni DDM. Urazy oznamené az dalsi den nebo pozdéji neni
mozné odskodnit. Vyzaduje-li uraz oSetfeni l¢kafem, doprovazi zaka vzdy dosp€ld osoba.
O kazdém urazu podé vedouci krouzku neprodlené zpravu rodiciim a vedeni DDM.

5. Zaktm je zakazdno manipulovat s elektrickymi spotiebi¢i, vypinaéi a elektrickym vedenim
bez dohledu pedagoga. Zakim neni povoleno otevirat okna, pfistupovat k otevienym okntim,
nahybat se ptes zabradli, manipulovat s topnymi télesy, osvétlenim a vybavenim ucebny.

6. Pti probihani daného zajmového utvaru zachovévaji zaci specifické bezpecnostni ptedpisy pro
danou ucebnu, ve které tento z4djmovy utvar probihd. Vyucujici daného zajmového utvaru
provedou prokazatelné pouceni zakl v prvni vyucovaci hodiné Skolniho roku a dodate¢né pouceni
zakl, ktefi pfi prvni hodiné chybéli. O pouceni zakii provede vyucujici zdznam do deniku
z4jmoveého utvaru. Pouceni o BOZ a PO se provadi rovnéz ptred kazdou akci mimo DDM.

7. Budova DDM je ptistupna zvenci pouze po zazvonéni na dany zvonek na videotelefonu v dobé,
kdy probiha dany zajmovy utvar. Kazdy z pracovnikti skolského zatizeni, ktery otevira budovu
cizim ptichozim, je povinen zjistit divod jejich navstévy a zajistit, aby se nepohybovali
nekontrolované po budové. Béhem provozu Skolského zafizeni jsou volné oteviratelné dvete
hlavniho vchodu a zevnitt 1 inikového vychodu.

8. Vsichni zaméstnanci DDM jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skolského
zafizeni povinni pifihlizet k zakladnim fyziologickym potiebam déti, zaka a studentl a vytvaret
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podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro piedchdzeni vzniku socialné patologickych jevi,
poskytovat Zakiim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

9. Vsichni zaméstnanci Skolského zatizeni jsou povinni oznamovat udaje souvisejici s tirazy zaki,
poskytovat prvni pomoc a nahlésit uraz podle pokynti vedeni DDM, které tuto skutecnost ihned
zapiSe do knihy urazt.

10. Zaméstnanci DDM dodrzuji pfedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky ohrozujici zdravi a bezpecnost osob, nebo
jiné zavady technického razu, ¢i nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o
téchto skutecnostech nadiizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku skody.
Sleduji  zdravotni stav zdk a v piipadé nahlého onemocnéni zaka informuji
bez zbyte¢nych pritahli vedeni DDM a rodice postizeného zaka. Nemocny zak mtize byt odeslan
k 1ékarskému vysetfeni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Kazdy vedouci krouzku ma
k dispozici v deniku zdjmového tutvaru rodné Cislo, adresu zaka, telefonni Cisla zakonnych
zastupcli. Nazev zdravotni pojistovny, u které je zak ptihlasen, je k dohledani u pfihlasek na
z4jmovy utvar. Pfi Grazu poskytnou zédkovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetfeni zéka
lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni DDM a vyplni ziznam do knihy trazd, piipadné vyplni
predepsané formulafe. OSetfeni a vyplnéni zdznami zajiStuje ten pracovnik, ktery byl svédkem
urazu, nebo ktery se o ném dovédel prvni.

11. Pedagogicti a provozni pracovnici DDM nesmi zaky v dobé dané rozvrhem bez dohledu
dosp€lé osoby uvolnovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1¢kati atd. DDM
odpovida za zaky v dob¢ dané rozvrhem jejich zajmového utvaru.

12. V ptipad¢ vyskytu ptiznakii infekéniho onemocnéni pii ptichodu zdka do DDM neni zahajena
vyuka, DDM informuje zdkonného zastupce. V tomto piipad¢ je potieba kontaktovat praktického
1ékate, ktery rozhodne o dal$im postupu. Zak je izolovan od ostatnich do ptichodu zdkonného
zastupce.

13. V ptipadé vyskytu ptiznaki infekéniho onemocnéni u zaméstnance DDM, opusti tento v co
nejkrat§im mozném case pracoviste.

14. Pokud je DDM informovano KHS o osobach, které byly v rizikovém kontaktu, neprodlené
informuje o vzniklé situaci a néslednych krocich v provozu zdkonné zastupce svych zak, zletilé
zaky a ztizovatele.

15. Pti zjiSténych projevech rizikového chovani u déti a zaki DDM postupuje v souladu s pokyny
a metodickymi doporu¢enimi MSMT vydané k primarni prevenci rizikového chovani u déti, zaki
a studentil ve Skolach a Skolskych zatizenich. Ve vnitinich 1 vnéjSich prostorach DDM a na akcich
potfadanych DDM je zakazano koufit, uZivat alkohol, vyrabét, distribuovat, ptrechovavat, uzivat,
Sifit a propagovat omamné a psychotropni latky.

16. Ve skolském zatizeni neni povolena reklama, kterd je v rozporu s cili a obsahem vzdé¢lavani,
a reklama na prodej vyrobkl ohroZujicich zdravi, psychicky nebo morélni vyvoj Zakt nebo ptimo
ohrozujicich ¢i poSkozujicich zivotni prostiedi.

17. Evidence trazt

a) Zaznam o Urazu nahlasi pedagog — vedouci zdjmového utvaru Skolského zatizeni, ktery v dobé
vzniku trazu vykonaval nad Zaky dohled. Pokud byl uraz ohlasen dodate¢né Zékem nebo jeho
zadkonnymi zastupci, zaznam provadi opét pedagog — vedouci zdjmového utvaru, béhem jehoz
dohledu k tirazu udajné doslo.
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b) V knize trazii se eviduji vSechny trazy déti, zaki a studentt (dale jen "traz"), ke kterym doslo
pfi vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich Cinnostech, a to nejpozdéji do 24 hodin od
okamziku, kdy se DDM o urazu dozvi.

c) Pii Grazech smrtelnych a urazech, jejichz disledkem byla nepfitomnost zranéného ve Skole
zasahujici do dvou po sob¢ nasledujicich vyucovacich dnti, vyhotovuje DDM obdobnym
postupem zdznamy o urazu na predepsanych formulatfich. Zaznam o jakémkoli Urazu
1 evidovaném v knize urazl se vyhotovi také na zadost zakonného zastupce zaka, zletilého
7ika nebo ziizovatele, zdravotni pojistovny Zika, piislusného inspektoratu Ceské skolni
inspekce anebo mistné piislusného utvaru Policie Ceské republiky. DDM vyhotovi o urazu,
ktery nezpiisobi neptitomnost zédka ve Skolském zatizeni, zdznam, pokud je pravdépodobné,
ze zéku bude poskytnuta nidhrada za bolest a ztizeni spolecenského uplatnéni zplisobené
urazem. Jedno vyhotoveni zdznamu o urazu ptredd DDM zletilému zékovi, v piipade
nezletilého zaka jeho zakonnému zastupci.

d) O twrazu nezletilého zdka podd Skolské zafizeni bez zbytecného odkladu hlaseni jeho
zdkonnému zastupci. Dalsi ohlasovaci povinnost plni v souladu s provadécim predpisem ke
Skolskému zakonu.

e) Osobni udaje, které jsou soucasti knihy urazi, mohou byt zpracovavany pouze za ucelem
evidence urazti, popiipad¢ jako podklad pro vyhotoveni zaznamu o urazu, podléhaji rezimu
ochrany osobnich udaji podle platnych pravnich ptredpis.

18. V oblasti primarni prevence rizikového chovani se DDM zaméfuje na pifedchazeni
a minimalizaci rizikovych projevi chovani, vychovu ke zdravému zivotnimu stylu, k rozvoji
pozitivniho socidlniho chovani a rozvoji psychosocialnich dovednosti a zvladani zatézovych
situaci osobnosti. Pfi vyskytu projevi rizikového chovani se DDM fidi platnymi piedpisy
a metodickym doporué¢enim MSMT k primarni prevenci rizikového chovani u déti, zaki a studentt
ve Skolskych zatizenich. Zejména tim, ze

a) aktualni problémy fesi postupy stanovenymi v metodickém doporuceni,

b) zajiStuje systematické vzdélavani v této oblasti.

IV. PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM DDM ZE STRANY DETI, ZAKU A
STUDENTU

1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku DDM, majetku zakt, pedagogii ¢i jinych
osob zédkem je vyzadovana uhrada od rodici Zaka, ktery posSkozeni zpusobil. Pi1 zavaznéjsi Skodé
nebo nemoznosti vyfesit nahradu $kody s rodi¢i je vznik $kody hlasen Policii CR, piipadné
organiim socialni péce.

2. Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené svému pedagogovi. Zaci dbaji na dostatené zajisténi svych
véci.

3. Do DDM Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do DDM nenosi. Hodinky, Sperky,
mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakdzano je odkladat, pouze z bezpecnostnich
divodi a na vyslovny pokyn pedagoga — vedouciho zdjmového ttvaru, ktery zajisti jejich ischovu.

4. Zaci a zaméstnanci DDM odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

VI. UPLATA ZA VZDELAVANI

Podminky a stanoveni vySe Uplaty za zajmové vzdelavani se fidi Vyhlaskou ¢.74/2005 Sb. o
zdjmoveém vzdelavani, Cast tieti, § 11-12.

Vysi tplaty za jednotlivé formy ¢innosti a dal§i podminky stanovuje feditel pro prislusny skolni rok.
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VII. ZAVERECNA USTANOVENI

1.

98]

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutirnim orgianem ZUS a DDM
povéfen zaméstnanec: Martina Zemkova, dipl. um.

Vnitini fad byl schvélen pedagogy DDM.

Vnitini fad nabyva ucinnosti dnem 15. 1. 2026.

Podle § 30 skolského zakona ¢&. 561/2004 Sb. zvetejnuje teditel Skoly tento tad
nasledujicim zptisobem: vyvéSenim na chodbé Skoly, ulozenim v dokumentech
v kancelati DDM a ZUS a zptsobem umoziujicim dalkovy pfistup (na webu $koly).
Zamgéstnanci Skoly s timto faddem byli seznameni na poradé DDM dne 5. 1. 2026.
Zakonnym zastupctim Z4ki je vnitini ¥ad DDM zpiistupnén na webovych strankach ZUS
a DDM.

Hostinné, 4. 1. 2026

Martina Zemkova, dipl.um.
reditelka Skoly
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